
 



 

นายเจตนิพัทธ์ สุวรรณชาติ ต าแหน่ง ลูกจ้างชั่วคราว (ยาม) มีหน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้ 
  ๑. ปฏิบัติหน้าที่ ยามรักษาความปลอดภัย 

๒. มีหน้าที่และรับผิดชอบงาน ดังนี้ 
    ๒.๑ อยู่ยามรักษาความปลอดภัย โดยเดินตรวจตรารอบบริเวณอย่างน้อยชั่วโมงละ  ๑ รอบ  

และอ านวยความสะดวกในการจอดรถของเจ้าหน้าที่และผู้มาติดต่อราชการ 

    ๒.๒ ตรวจตรา ดูแลไม่ให้บุคคลใดน าทรัพย์สินของทางราชการ ออกนอกบริเวณส านักงาน 

    ๒.๓ เปิดประตูรั้วใหญ่ เวลา ๐๖.๐๐ น. ปิดประตูรั้วใหญ่ เวลา ๑๘.๐๐ น. 
    ๒.๔ ให้ระมัดระวังดูแลป้องกันอัคคีภัยและเหตุอื่น ๆ ที่เป็นอันตรายในสถานที่ราชการ 

    ๒.๕ ให้ส ารวจ และเปิด - ปิดไฟฟ้าสถานที่ราชการ 

    ๒.๖ ให้ส ารวจ และเปิด - ปิดประตู หน้าต่างอาคารส านักงาน เรือนรับรอง และห้องประชุม 

๓. ดูแลสวนหย่อมหน้าป้อมยาม ตัดหญ้าและดูแลท าความสะอาด (ด้านนอกหน้าป้ายส านักงาน)  
ให้สะอาดสวยงามอยู่เสมอ 

๔. ท าความสะอาดถนนทางเข้า 

๕. ช่วยงานปรับปรุงพัฒนาอาคารสถานที่และสิ่งแวดล้อม 

๖. ช่วยงานท าความสะอาดถนนภายในส านักงาน 

๗. ช่วยงานจัดสถานที่ในการประชุม และประดับตกแต่งอาคารในวันส าคัญและวันรัฐพิธี 
๘. ให้บริการข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ 

๙. ปฏิบัติหน้าที่แทน นายสมหมาย สุภาษิ กรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ 
๑๐. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 


