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ค ำน ำ 
 
 คู่มือฉบับนี้จัดท ำขึ้น เพื่อใช้เป็นแนวปฏิบัติในกำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล (One Stop 
Service) ส ำหรับข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ สังกัดส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำเลย 
เขต 3 เพื่อใช้เป็นแนวทำงกำรกำรขอรับบริกำรเบิกเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล (One Stop Service)
ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำเลย เขต 3 หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้มำ
รับบริกำรเบิกเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล (One Stop Service) ของข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ ในสังกัดส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำเลย เขต3 ทุกคน 
 

ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำเลย เขต 3 
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 สารบัญ  
 

          หน้าท่ี 
 บทท่ี 1 บทน า         2 - 6 
 บทท่ี 2 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง         7 
 บทท่ี 3 วิธีการด าเนินงาน        8 - 12 
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กำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล (One Stop Service) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2  
บทท่ี 1 
บทน ำ 

 
ควำมเป็นมำ 
 “สวัสดิกำร” คือ ผลประโยชน์ท่ีรัฐจัดให้  ซึ่งสำมำรถเปล่ียนแปลง เพิ่ม ลด ได้ตำมควำมเหมำะสม 
ซึ่งขึ้นอยู่กับสถำนะกำรเงินกำรคลังของประเทศไทยในขณะนั้น เช่น ค่ำรักษำพยำบำล ค่ำศึกษำบุตร เป็นต้น  
คำดว่ำ “สวัสดิกำร” จะต่ำงกับ “ค่ำตอบแทน” ตรงท่ี สวัสดิกำรทุกคนต้องได้สิทธิเท่ำเทียมกัน  ไม่ว่ำจะเป็น
ข้ำรำชกำรระดับสูงหรือระดับล่ำง แต่ค่ำตอบแทนไม่จ ำเป็นต้องเท่ำเทียมกันเพรำะเดือดร้อนไม่เท่ำกัน  เช่น ค่ำ
เช่ำบ้ำน ข้ำรำชกำรระดับสูงจะได้ค่ำเช่ำบ้ำนมำกกว่ำข้ำรำชกำรระดับล่ำง “ค่ำรักษำพยำบำล” หมำยควำมว่ำ 
ค่ำใช้จ่ำยท่ีเกิดขึ้นจำกกำรรักษำพยำบำล ดังต่อไปนี้ (1) ค่ำยำ ค่ำเวชภัณฑ์ ค่ำอุปกรณ์ทำงกำรแพทย์ ค่ำเลือด
และส่วนประกอบของเลือดหรือสำรทดแทน ค่ำน้ ำยำหรืออำหำรทำงเส้นเลือด ค่ำออกซิเจน และอื่นๆ ท ำนอง
เดียวกันท่ีใช้ในกำรบ ำบัดรักษำโรค (2) ค่ำอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในกำรบ ำบัดรักษำโรค รวมทั้งค่ำซ่อมแซม
อวัยวะเทียมและอุปกรณ์ ดังกล่ำว (3) ค่ำบริกำรทำงกำรแพทย์ ค่ำบริกำรทำงกำรพยำบำล ค่ำตรวจวินิจฉัยโรค 
ค่ำวิเครำะห์โรคแต่ไม่รวมถึง ค่ำธรรมเนียมแพทย์พิเศษ ค่ำจ้ำงพยำบำลพิเศษ ค่ำธรรมเนียมพิเศษ และ
ค่ำบริกำรอื่นท ำนองเดียวกันท่ีมีลักษณะ เป็นเงินตอบแทนพิเศษ  (4) ค่ำตรวจครรภ์ ค่ำคลอดบุตรและกำรดูแล
หลังคลอดบุตร (5) ค่ำห้องและค่ำอำหำร ตลอดระยะเวลำท่ีเข้ำรับกำรรักษำพยำบำล (6) ค่ำใช้จ่ำยเพื่อเป็น
กำรเสริมสร้ำงสุขภำพและป้องกันโรค (7) ค่ำฟื้นฟูสมรรถภำพร่ำงกำยและจิตใจ (8) ค่ำใช้จ่ำยอื่นท่ีจ ำเป็นแก่
กำรรักษำพยำบำลตำมท่ีกระทรวงกำรคลังก ำหนด   
 ระบบสวัสดิกำรรักษำพยำบำลข้ำรำชกำรอ้ำงอิงตำมพระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำร 
รักษำพยำบำล พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2555 และหลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วย 
วิธีกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล พ.ศ. 2553 รวมถึงหนังสือเวียนต่ำง ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
  
วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อให้ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ รวมถึง ข้ำรำชกำรบ ำนำญในสังกัด ได้รับเงินสวัสดิกำรค่ำ
รักษำพยำบำล โดยเร็ว มิต้องรอจนถึงส้ินเดือน 

2. เป็นกำรบรรเทำควำมเดือดร้อนให้กับข้ำรำชกำรในสังกัด 
 
เป้ำหมำย 
 เชิงปริมำณ 

1. จ่ำยเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล (One Stop Service) ทุกวันอังคำรของสัปดำห์ 
 

 เชิงคุณภำพ 



 

3  ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ และข้ำรำชกำรบ ำนำญในสังกัดได้รับสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำลท่ีรวดเร็ว 
ลดภำระทำงกำรเงิน และบรรเทำควำมเดือดร้อน 
 
ผลที่คำดว่ำจะได้รับ 

1. ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ ข้ำรำชกำรบ ำนำญ ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำเลย เขต 
3 ได้รับเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำลโดยเร็ว  

2. เป็นกำรบรรเทำควำมเดือดร้อนให้กับข้ำรำชกำรในสังกัด 
ค ำจ ำกัดควำม 
 “สวัสดิกำร”  คือ  ผลประโยชน์ท่ีรัฐจัดให้ ซึ่งสำมำรถเปล่ียนแปลง เพิ่ม ลด ได้ตำมควำมเหมำะสม 
ซึ่งขึ้นอยู่กับสถำนะกำรเงินกำรคลังของประเทศไทยในขณะนั้น เช่น ค่ำรักษำพยำบำล ค่ำศึกษำบุตร เป็นต้น 
ค ำว่ำ “สวัสดิกำร” จะต่ำงกับ “ค่ำตอบแทน” ตรงท่ี สวัสดิกำรทุกคนต้องได้สิทธิเท่ำเทียมกัน  ไม่ว่ำจะเป็น
ข้ำรำชกำรระดับสูงหรือระดับล่ำง แต่ค่ำตอบแทนไม่จ ำเป็นต้องเท่ำเทียมกัน เพรำะเดือดร้อนไม่เท่ำกัน เช่น ค่ำ
เช่ำบ้ำน ข้ำรำชกำรระดับสูงจะได้ค่ำเช่ำบ้ำนมำกกว่ำข้ำรำชกำรระดับล่ำง  
 “ค่ำรักษำพยำบำล”  หมำยถึง  ค่ำใช้จ่ำยท่ีเกิดขึ้นจำกกำรรักษำพยำบำล ดังต่อไปนี้  
 (1) ค่ำยำ ค่ำเวชภัณฑ์ ค่ำอุปกรณ์ทำงกำรแพทย์ ค่ำเลือดและส่วนประกอบของเลือดหรือ สำร
ทดแทน ค่ำน้ ำยำหรืออำหำรทำงเส้นเลือด ค่ำออกซิเจน และอื่นๆ ท ำนองเดียวกันท่ีใช้ในกำร บ ำบัดรักษำโรค  

(2) ค่ำอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในกำรบ ำบัดรักษำโรค รวมทั้งค่ำซ่อมแซมอวัยวะเทียมและ อุปกรณ์
ดังกล่ำว  

(3) ค่ำบริกำรทำงกำรแพทย์ ค่ำบริกำรทำงกำรพยำบำล ค่ำตรวจวินิจฉัยโรค ค่ำวิเครำะห์โรคแต่ไม่
รวมถึงค่ำธรรมเนียมแพทย์พิเศษ ค่ำจ้ำงผู้พยำบำลพิเศษ ค่ำธรรมเนียมพิเศษ และค่ำบริกำรอื่น  ท ำนอง
เดียวกันท่ีมีลักษณะเป็นเงินตอบแทนพิเศษ  

(4) ค่ำตรวจครรภ์ ค่ำคลอดบุตรและกำรดูแลหลังคลอดบุตร  
(5) ค่ำห้องและค่ำอำหำร ตลอดระยะเวลำท่ีเข้ำรับกำรรักษำพยำบำล  
(6) ค่ำใช้จ่ำยเพื่อเป็นกำรเสริมสร้ำงสุขภำพและป้องกันโรค  
(7) ค่ำฟื้นฟูสมรรถภำพร่ำงกำยและจิตใจ  
(8) ค่ำใช้จ่ำยอื่นท่ีจ ำเป็นแก่กำรรักษำพยำบำลตำมท่ีกระทรวงกำรคลังก ำหนด 

 “สถำนพยำบำล” หมำยถึง  สถำนพยำบำลของทำงรำชกำร และสถำนพยำบำลของเอกชน  
 - “สถำนพยำบำลของทำงรำชกำร” หมำยควำมว่ำ  สถำนพยำบำลซึ่งเป็นส่วนรำชกำรตำม 
กฎหมำยว่ำด้วยระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน และให้หมำยควำมรวมถึงสถำนพยำบำลของ มหำวิทยำลัยของ
รัฐ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมสวัสดิกำรและสวัสดิภำพครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ องค์กำรมหำชน
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยองค์กำรมหำชน รัฐวิสำหกิจตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำร งบประมำณ กรุงเทพมหำนคร 
สภำกำชำดไทย และองค์กำรสงเครำะห์ทหำรผ่ำนศึก โรงพยำบำล ประสำนมิตร และสถำนพยำบำลอื่นตำมท่ี
กระทรวงกำรคลังก ำหนด  



 

4  - “สถำนพยำบำลของเอกชน” หมำยควำมว่ำ สถำนพยำบำลท่ีมีลักษณะกำรให้บริกำรเป็น 
โรงพยำบำล ซึ่งได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรและด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยสถำนพยำบำล  
 “ผู้มีสิทธิ” หมำยควำมว่ำ  
 (1) ข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำซึ่งได้รับเงินเดือนหรือค่ำจ้ำงประจ ำจำกเงินงบประมำณ รำยจ่ำย   
งบบุคลำกรของกระทรวง ทบวง กรม เว้นแต่ข้ำรำชกำรต ำรวจช้ันพลต ำรวจซึ่งอยู่ในระหว่ำงรับกำรศึกษำ
อบรมในสถำนศึกษำของส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติก่อนเข้ำปฏิบัติหน้ำท่ีรำชกำรประจ ำ  
 (2) ลูกจ้ำงชำวต่ำงประเทศซึ่งมีหนังสือสัญญำจ้ำงท่ีได้รับค่ำจ้ำงจำกเงินงบประมำณรำยจ่ำย  และ
สัญญำจ้ำงนั้นมิได้ระบุเกี่ยวกับค่ำรักษำพยำบำลไว้  
 (3) ผู้ได้รับบ ำนำญปกติหรือผู้ได้รับบ ำนำญพิเศษเพรำะเหตุทุพพลภำพตำมกฎหมำยว่ำด้วย บ ำเหน็จ
บ ำนำญข้ำรำชกำรหรือกฎหมำยว่ำด้วยกองทุนบ ำเหน็จบ ำนำญข้ำรำชกำร และทหำรกองหนุน มีเบ้ียหวัดตำม
ข้อบังคับกระทรวงกลำโหมว่ำด้วยเงินเบ้ียหวัด 
 
 

แผนภำพ : ผู้มีสิทธิ  
 
 

ผู้รับบ ำนำญปกติ    ลูกจ้ำงประจ ำ 
 
 

ลูกจ้ำงชำวต่ำงชำติ          ผู้มีสิทธิ   ข้ำรำชกำร 
 
 

ผู้รับบ ำนำญพเิศษ    ผู้รับเบี้ยหวัด 
 เหตุทุพพลภำพ 

 
 

 
 “บุคคลในครอบครัว” หมำยควำมว่ำ  
 (1) บุตรชอบด้วยกฎหมำยของผู้มีสิทธิซึ่งยังไม่บรรลุนิติภำวะ หรือบรรลุนิติภำวะแล้วแต่เป็นคนไร้
ควำมสำมำรถหรือเสมือนไร้ควำมสำมำรถซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระเล้ียงดูของผู้มีสิทธิ แต่ท้ังนี้  ไม่รวมถึงบุตร   
บุญธรรมหรือบุตรซึ่งได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของบุคคลอื่น  
 (2) คู่สมรสท่ีชอบด้วยกฎหมำยของผู้มีสิทธิ  
 (3) บิดำหรือมำรดำท่ีชอบด้วยกฎหมำยของผู้มีสิทธิ  
 ค ำอธิบำยเพิ่มเติมในส่วนของบุคคลในครอบครัว : บุคคลในครอบครัวของผู้มีสิทธิ ท่ีผู้มีสิทธิ
สำมำรถน ำค่ำรักษำพยำบำลมำเบิกจ่ำยเป็น ค่ำรักษำพยำบำลตำมพระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำร



 

5 รักษำพยำบำล พ.ศ. 2553 ได้นั้น ประกอบด้วยบิดำ มำรดำ คู่สมรส และบุตร ซึ่งต้องเป็นบุคคลในครอบครัวท่ี
ชอบด้วยกฎหมำยด้วย ส ำหรับค ำว่ำ “ชอบด้วยกฎหมำย” นั้น หมำยถึงจะต้องเป็นบุคคลในครอบครัวที่ถูกต้อง
ตำมกฎหมำย โดยมีหลักฐำนทำงรำชกำรรับรองควำมถูกต้อง 
 

แผนภำพ : บุคคลในครอบครัว  
 
 
  คู่สมรส          บิดำ 
 

                                       
     บุคคลในครอบครัว 
 
  บุตร(3 คน)      มำรดำ 
 
 “ฐำนข้อมูลบุคลำกรภำครัฐ” หมำยควำมว่ำ ข้อมูลของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ ผู้รับเบี้ยหวัด 
บ ำนำญ และลูกจ้ำงชำวต่ำงประเทศ รวมถึงบุคคลในครอบครัว เพื่อประโยชน์ในกำรจัดท ำฐำนข้อมูล เกี่ยวกับ
กำรรักษำพยำบำล  
 “นำยทะเบียนบุคลำกรภำครัฐ” หมำยควำมว่ำ นำยทะเบียนระดับกรม และส่วนภูมิภำคท่ีได้รับ
แต่งต้ังจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรมในส่วนกลำง หรือหัวหน้ำหน่วยงำนในส่วนภูมิภำค ซึ่งมี รหัสผู้ใช้งำน 
(Username) และรหัสผ่ำน (Password) ท่ีก ำหนดโดยกรมบัญชีกลำง มีหน้ำท่ีดูแลข้อมูล (ตรวจสอบ เพิ่มเติม 
ปรับปรุง หรือแก้ไขข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน) ของข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ ลูกจ้ำงชำวต่ำงประเทศในสังกัด และ
บุคคลในครอบครัว  
 “นำยทะเบียนผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ” หมำยควำมว่ำ ข้ำรำชกำร ยกเว้นข้ำรำชกำรท่ีช่วยรำชกำร ท่ี
ได้รับแต่งต้ังจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรระดับกรมในส่วนกลำง หรือหัวหน้ำหน่วยงำนในส่วนภูมิภำค ซึ่ งมี รหัส
ผู้ใช้งำน (Username) และรหัสผ่ำน (Password) ท่ีก ำหนดโดยกรมบัญชีกลำง มีหน้ำท่ีดูแลประวัติ ของผู้รับ
เบ้ียหวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน รวมทั้งบุคคลในครอบครัว  
 “ผู้ป่วยใน” หมำยควำมว่ำ ผู้เข้ำรับกำรรักษำพยำบำลต้องพักรักษำตัวในสถำนพยำบำล  
 “ผู้ป่วยนอก” หมำยควำมว่ำ ผู้เข้ำรับกำรรักษำพยำบำลไม่ได้พักค้ำงในสถำนพยำบำล (ตรวจ และ
รับยำแล้วให้กลับบ้ำนได้)  
 



 

6  โดยท่ีพระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล พ.ศ. 2553 ได้มีกำรปรับปรุง แก้ไข
ในสำระส ำคัญของค ำนิยำม “กำรรักษำพยำบำล” ให้หมำยควำมรวมถึงกำรตรวจสุขภำพ กำรสร้ำง  เสริม
สุขภำพและกำรป้องกันโรค โดยมีเจตนำรมณ์ในกำรเพิ่มสิทธิประโยชน์ด้ำนกำร “สร้ำงเสริมป้องกัน โรค” ให้
ครอบคลุมผู้มีสิทธิ และบุคคลในครอบครัว (มำตรำ 4) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7 บทท่ี 2 
เอกสำรท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 ในกำรศึกษำเพื่อรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล (One Stop Service) ได้
ศึกษำเอกสำรท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี้ 

1. พระรำชบัญญัติกำรก ำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับกำรจ่ำยเงินบำงประเภทตำมงบประมำณรำยจ่ำย 
พ.ศ. 2518  

2. พระรำชกฤษฎีกำเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับ
ท่ี 2) พ.ศ. 2555  

3. หลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยวิธีกำรเบิกจ่ำยเงินสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล พ.ศ. 
2553   

4. ค ำส่ังส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน ท่ี 304/2557 เรื่อง มอบอ ำนำจอนุมัติกำร
เบิกเงิน ค่ำสวัสดิกำรเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำล  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

8 บทท่ี 3 
วิธีด ำเนินกำร 

 
 กำรด ำเนินกำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล (One Stop Service) ปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 
ผู้จัดท ำได้สรุปสำระและขั้นตอนกำรด ำเนินกำร  ดังนี้ 

1. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเงินคงเหลือประจ ำวันท่ีอยู่ในตู้เซฟและน ำเงินทดรองรำชกำรท่ีเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับ
เงินจำกธนำคำรเบิกส ำหรับกำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรในแต่ละครั้งมำจัดท ำทะเบียนกำรจ่ำยเงิน  

 

 2. เจ้ำหน้ำท่ีจัดล ำดับคิวผู้มำรับบริกำรตำมล ำดับก่อนหลัง  
 

3. ตรวจสอบแบบค ำขอรับเงินพร้อมเอกสำรท่ีเกี่ยวข้อง ตำมระเบียบ โดยมีข้อก ำหนด ในกำรเสนอผู้
มีอ ำนำจอนุมัติ ดังนี้        
 3.1 ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนเป็นผู้อนุมัติในแบบเบิกเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล ของข้ำรำชกำรครู       
 3.2  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำ หรือรองผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นท่ี
กำรศึกษำท่ีได้รับมอบหมำย เป็นผู้อนุมัติในแบบเบิกเงิน สวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำลของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน       
ข้ำรำชกำร และข้ำรำชกำรบ ำนำญในสังกัด 
 

4.  เมื่อเอกสำรพร้อมค ำขอรับเงินสวัสดิกำร ถูกต้อง ครบถ้วน ตำมระเบียบ เจ้ำหน้ำท่ีลงทะเบียนคุม 
และจ่ำยเงินให้กับผู้ขอรับ โดยให้เซ็นช่ือรับ พร้อมระบุหมำยเลขโทรศัพท์   

 

5. เมื่อส้ินวัน เจ้ำหน้ำท่ีกำรเงินจัดท ำรำยงำนสรุป พร้อมรำยละเอียดประกอบกำรวำงฎีกำ และ 
ตรวจสอบควำมถูกต้องกับทะเบียนคุมกำรจ่ำยเงินท่ีจัดท ำขึ้น  

 

6. น ำเงินคงเหลือฝำกธนำคำร พร้อมจัดท ำรำยละเอียดสรุปยอดเงิน  
 

7. จัดท ำรำยละเอียดสรุปยอดเงินคงเหลือ มอบให้เจ้ำหน้ำท่ีควบคุมเงินทดรองรำชกำร และ
เจ้ำหน้ำท่ี บัญชี เพื่อจัดท ำบัญชีและรำยงำนเงินคงเหลือ  

 

 8. รวบรวมรำยละเอียด พร้อมจัดท ำสรุป เสนอผู้บริหำรทรำบและอนุมัติในแบบค ำขอรับเงิน
สวัสดิกำร ค่ำรักษำพยำบำล  
 

9.  จัดส่งเอกสำรท้ังหมดให้เจ้ำหน้ำท่ีเพื่อวำงฎีกำเบิกเงินชดใช้เงินทดรองรำชกำร            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

9  
 
 
 
 
 
 

Flow Chart : กำรจ่ำยเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำล  ( One Stop Service ) 
 

    ยื่นเอกสำร    
    

 
 
 

 
 
 

               เอกสำรไม่ถูกต้อง   
    

 
              

     เอกสำรถูกต้อง  
           (จ่ำยเงิน) 
  

               3 นำที 
 

                                 
อนุมัติ วำงฎีกำ

                                                                      
                           ชดใช้เงินทดรองรำชกำร 

 
 
            
          บันทึกทะเบียนคุม 

 
 

    บันทึกบัญชี 
 
 

ผูข้อรบัเงินสวสัดกิาร

ขา้ราชการ 

ลกูจา้งประจ า 

ขา้ราชการบ านาญ 

เจา้หนา้ท่ีการเงิน

ตรวจความถกูตอ้ง 

(เอกสารตามระเบียบ) 

ผูอ้  านวยการกลุ่ม

บรหิารงานการเงิน

และสนิทรพัย ์

 

ผูบ้รหิาร (ผอ./     

รอง ผอ.เขตพืน้ท่ี) 
   เจา้หนา้ท่ีวางฎีกา 

      บญัชีเงินทดรอง 

เจา้หนา้ท่ีเงินทดรองราชการ 

        เจา้หนา้ท่ีบญัชี 
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มำตรฐำนงำน   
ผู้ขอรับเงินสวัสดิกำรค่ำรักษำพยำบำลตำมโครงกำร  One Stop Service   

ภำยใน 3 นำที ทุกวันอังคำรของสัปดำห์   
เง่ือนไข  :  เอกสำรในกำรเสนอขออนุมัติถูกต้องครบถ้วน           

-  หำกเป็นกำรเบิกสวัสดิกำรของตัวเอง แนบใบเสร็จพร้อมหลักฐำน          
-  กรณีเบิกเงินสวัสดิกำรของคู่สมรส ต้องแนบเอกสำรเพ่ิม                     
1. ทะเบียนสมรส                     
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน /ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของคู่สมรส          
- กรณีเบิกเงินสวัสดิกำรของบุตร                     
1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบุตรหรือส ำเนำใบสูติบัตร                   
- กรณีเบิกเงินสวัสดิกำรของบิดำ – มำรดำ                     
1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของตัวผู้ใช้สวัสดิกำรที่ระบุชื่อ บิดำ – มำรดำ ที่ตรงกัน                     
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ของ บิดำ หรือ มำรดำ           
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 แบบพิมพ์ที่ใช้  : 

แบบ 7131 
 

แบบ  7131 

ใบเบิกเงินสวัสดิกำรเก่ียวกับกำรรักษำพยำบำล 
โปรดท ำเครื่องหมำย    ลงในช่อง    พร้อมทั้งกรอกข้อควำมเท่ำที่จ ำเป็น 

 
S, 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

........ 

 

 

 

1.  ขา้พเจา้..............................................................................ต  าแหน่ง................................ ...................................... 

     สงักดั................................................................................. ................................................................................... 

2.  ขอเบกิคา่รกัษาพยาบาลของ 

 ตนเอง 
 คูส่มรส  ช่ือ...........................................................เลขประจ าตวัประชาชน………………….……………. 
 บดิา      ช่ือ...........................................................เลขประจ าตวัประชาชน……………………….………. 
 มารดา   ช่ือ..........................................................เลขประจ าตวัประชาชน…………………….....………. 
 บตุร      ช่ือ........................................................... เลขประจ าตวัประชาชน……………………………….             
                         เกิดเม่ือ......................................................เป็นบตุรล าดบัท่ี....................................................... 

              ยงัไมบ่รรลนุิตภิาวะ     เป็นบตุรไรค้วามสามารถ  หรือเสมือนไรค้วามสามารถ 

ป่วยเป็นโรค......................................................................................................................................................  

และไดเ้ขา้รบัการตรวจรกัษาพยาบาล (ช่ือสถานพยาบาล) .................................................................................. 

ซึ่งเป็นสถานพยาบาลของ  ทางราชการ    เอกชน  ตัง้แตว่นัท่ี .................................................................... 

ถึงวนัท่ี...........................................................เป็นเงินรวมทัง้สิน้................................ ................................บาท 

(...............................................................................)  ตามใบเสรจ็รบัเงินท่ีแนบ จ านวน............. ...............ฉบบั 

3.  ขา้พเจา้มีสทิธิไดร้บัเงินคา่รกัษาพยาบาล ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดกิารเก่ียวกับการรกัษาพยาบาล   

       ตามสทิธิ   เฉพาะสว่นท่ีขาดอยู่จากสทิธิท่ีไดร้บัจากหน่วยงานอ่ืน 

        เฉพาะสว่นท่ีขาดอยู่จากสญัญาประกนัภยั 

เป็นเงิน............................................. บาท (.........................................................................................) และ 

    (1) ขา้พเจา้                 ไมมี่สทิธิไดร้บัคา่รกัษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน 

       มีสทิธิไดร้บัคา่รกัษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืนแต่เลือกใชส้ทิธิจากทางราชการ 

      มีสทิธิไดร้บัคา่รกัษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภัย 

      เป็นผูใ้ชส้ทิธิเบกิคา่รกัษาพยาบาลส าหรรบับตุรแต่เพียงฝ่ายเดียว 

    (2)  …………ขา้พเจา้   ไมมี่สทิธิไดร้บัค่ารกัษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน 

      ไมมี่สทิธิไดร้บัค่ารกัษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน แตค่า่รกัษาพยาบาลท่ีไดร้บัต  ่า 

              กวา่สทิธิตามพระราชกฤษฎีกา ฯ 

       มีสทิธิไดร้บัคา่รกัษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภยั 

                   มีสทิธิไดร้บัคา่รกัษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืนในฐานะเป็นผูอ้าศยัสทิธิผูอ่ื้น 
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ค าชีแ้จง 
     

             ใหแ้นบส าเนาค าสั่งศาลท่ีสั่ง/พพิากษาใหเ้ป็นบคุคลไรค้วามสามารถหรือเสมือนไรค้วามสามารถ 
 

    
              ใหมี้ค  าชีแ้จงดว้ยว่ามีสทิธิเพียงใด และขาดอยู่เท่าใดกรณีไดร้บัจากหน่วยงานอ่ืนเม่ือเทียบสทิธิตาม 
    พระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดกิารเก่ียวกบัการรกัษาพยาบาล หรือขาดอยู่เท่าใดเม่ือไดร้บัคา่ 
      รกัษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภยั 
   

              ใหเ้ตมิค  าว่า คูส่มรส บดิา มารดา หรือบตุร แลว้แตก่รณี 
   
              ใหเ้สนอตอ่ผูมี้อ  านาจอนมุตัิ 

4.  เสนอ..................................................................................... 
   ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่  ขา้พเจา้มีสทิธิเบกิคา่รกัษาพยาบาลส าหรบัตนเองและบุคคลในครอบครวั                
ตามจ านวนท่ีขอเบกิ ซึ่งก าหนดไวใ้นกฎหมาย และขอ้ความขา้งตน้เป็นจรงิทกุประการ 
      (ลงช่ือ)..............................................................ผูข้อรบัเงินสวสัดกิาร  
                 (...........................................................) 
       วนัท่ี...................เดือน....................................พ.ศ............. 
 

5.  ค าอนมุตั ิ
    อนมุตัใิหเ้บกิได ้

     (ลงช่ือ)............................................................ 
                 (...........................................................) 
      ต าแหน่ง........................................................... 
 

6.  ใบรบัเงิน 
    ไดร้บัเงินสวสัดกิารเก่ียวกบัการรกัษาพยาบาล   จ  านวน.........................................บาท 
     (.............................................................................................................)  ไวถ้กูตอ้งแล้ว 

        (ลงช่ือ)..........................................................ผูร้บัเงิน 
                  (........................................................) 
       (ลงช่ือ).........................................................ผูจ้่ายเงนิ 

                 (........................................................) 

       วนัท่ี...............เดือน...............................พ.ศ. ............. 

         (ลงช่ือตอ่เม่ือไดร้บัเงินแลว้เท่านัน้) 
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